	內政部國土測繪中心職缺公告表

	職缺辦理方式：公開甄選 

	出缺單位
	本中心秘書室

	職稱
	約僱人員（職務代理人）

	官等職等
	四等二五0點

	名額
	1名。

	報名期間
	自106年 9月 4 日至106年9月8 日。

	資格條件
	一、具中華民國國籍，品行端正、無不良紀錄及嗜好者，男

性需已服完兵役或持有免役證明書。

二、教育部立案之國內外專科以上學校畢業者
三、具文書檔案工作等相關業務經驗者尤佳。

	工作內容
	一、測量隊檔案銷毀之處理及公文陳報。
二、檔案目錄上傳彙送及公文陳報。
三、主辦擬銷毀檔案複校及清點已抽出之擬銷毀實體檔案。
四、檔案數位化計畫執行進度控管、彙辦成果統計表報及簽核。

五、抽檢影像檔案。
六、辦理行政院環保署及衛生福利部來文。

七、本中心借用博愛樓3樓檔案庫房相關管理作業。
八、辦理人民申請提供政府資訊案件統計月報表。
九、辦理本中心全球資訊網留言版之催辦作業。
十、代理文書校對。
十一、其他臨時交辦事項。

	工作地點 
	臺中巿南屯區黎明路2段497號4樓

	聯絡方式
	1、 檢附

（1） 報名表

（2） 履歷表（含照片、基本資料、學經歷、工作經驗、專長興趣及自傳）
（3） 最高學歷證件、學分證明文件

（4） 身分證
等資料影印本，於報名截止日下午5時前親自報名或掛號郵寄（以郵戳為憑）本中心人事室【地址：臺中市南屯區黎明路2段497號4樓，請在報名信封上註明「應徵秘書室約僱人員（職務代理人）」】，逾期不予受理。

二、報名人員先以書面審查，必要時得擇優面試，面試未到者，視同放棄。

三、報名參加本職缺甄選，如未符合本職缺業務需要者，得不予錄取；另為提倡節能減紙政策，請於報名時併同檢附回郵信封，俾於甄選後郵寄應徵所繳之報名文件。

四、甄選結果將登載於本中心全球資訊網公布欄。

五、聯絡電話：04-22522966分機404、聯絡人：余先生。

	備考
	一、本職缺甄選除正取名額外，得增列候補名額2名，候補期間為3個月，自甄選結果確定之翌日起算，屆滿未補實自動失效。
二、約僱人員之僱用期間自報到日起（約106年9月25日）至留職停薪人員回職復薪前一日止(約107年5月23日)；又本職缺為職務代理人性質，倘代理原因消失，僱用人員應無條件解僱，並不得以任何理由要求留用或資遣補償。

三、不得違反「公務員服務法」第13條有關兼職之規定。


