	內政部國土測繪中心職缺公告表

	職缺辦理方式：公開甄選 

	出缺單位
	本中心測繪資訊課

	職稱
	約聘人員（職務代理人）

	官等職等
	六等一階280薪點（約新臺幣34,916元）

	名額
	1名。

	報名期間
	自108年6月18日至108年6月21日。

	資格條件
	一、具中華民國國籍，品行端正、無不良紀錄及嗜好者。
二、男性需已服完兵役或持有免役證明書。

三、國內外大學以上學校資訊工程系、資訊管理系或資訊科學系等資訊相關科系畢業。

四、具有在政府機關服務之經驗，須檢附證明文件。

五、具備Word、Excel、ODF文書處理軟體操作能力。
六、具有Word、Excel、ODF文書處理軟體受訓證明或資訊相關證照者尤佳，須檢附證明文件。

	工作內容
	一、資訊設備維護，包含筆式繪圖機維護、大型黑白繪圖機維護及大型黑白(彩色)繪圖機維護等。

二、資訊耗材管理，包含黑白(彩色)雷射印表機耗材、彩色噴墨印表機耗材、筆式繪圖機耗材、大型黑白(彩色)繪圖機耗材(含紙張)、滑鼠、鍵盤及光碟等。

三、資訊軟體管理，控管本中心各單位使用之軟體，定期辦理軟體清查、軟體攤銷，並協助軟體移動等相關事宜。

四、臨時性資訊軟硬體採購。

五、上級機關交辦各項軟硬體相關公文承辦。

六、各地政事務所每月檢送數值地籍圖檔點收。

七、協辦電腦機房相關工作。

八、協辦本中心資訊安全管理系統(ISMS)維運。

九、協助推廣本中心ODF推廣相關事宜。

十、其他臨時交辦事項。

	工作地點 
	臺中巿南屯區黎明路2段497號4樓

	聯絡方式
	一、檢附

（1） 報名表

（2） 履歷表（含照片、基本資料、學經歷、工作經驗、專長興趣及自傳）
（3） 最高學歷證件、學分證明文件

（4） 政府機關服務經驗證明文件
（5） 資訊相關證照證明文件
（6） 身分證
等資料影印本，於報名截止日下午5時前親自報名或掛號郵寄（以郵戳為憑）本中心人事室（地址：臺中市南屯區黎明路2段497號4樓，請在報名信封上註明「應徵測繪資訊課約聘人員(職務代理人)」），逾期不予受理。

二、報名人數超過5名時，先以書面審查，必要時擇優面試，面試未到者，視同放棄。

三、報名參加本職缺甄選，如未符合本職缺業務需要者，得不予錄取。

四、甄選結果將登載於本中心全球資訊網公布欄。

五、聯絡電話：04-22522966分機404，聯絡人：戴小姐。

	備考
	一、本職缺甄選除正取名額外，得增列候補名額2名，候補期間為3個月，自甄選結果確定之翌日起算，屆滿未補實自動失效。
二、約聘人員之聘用期間自報到日起（約108年7月1日）至留職停薪人員回職復薪前一日止(約108年12月27日)；又本職缺為職務代理人性質，倘代理原因消失，聘用人員應無條件解聘，並不得以任何理由要求留用或資遣補償。
三、不得有「公務人員任用法」第28條第1項各款情事。
四、不得違反「公務員服務法」第13條有關兼職之規定。


