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附錄四、100 年各級人民團體活動概況調查表填表說明 
基本資料 

1. 團體名稱：請填寫團體全銜名稱，若有印製錯誤，請予修正。 
2. 會所地址：請填列目前實際會（社）所地址，若有印製錯誤，請予修正。 
3. 理事長姓名：請填寫理事長姓名，如無理事長則填常務理事姓名。 
4. 填表人姓名、電話及傳真號碼：原則上本訪問表由該團體之秘書長（或總

幹事）填答，或由其指定熟悉團體會務之人員代為填答，並將聯絡電話及

傳真號碼填寫清楚，以利後續聯繫。 

一、一般概況 

(一)登記類別：請依主管機關核准立（備）案之類別填寫。 

1.工業團體：以協調同業關係，增進共同利益並謀劃工業之改良推廣，促進經 
濟發展為宗旨。 

2.商業團體：以推廣國內外貿易，促進經濟發展，協調同業關係，增進共同利 
益為宗旨。 

3.教育會：以研究教育、協助發展教育及增進教育人員福利為宗旨。 
4.教師會：以增進全國教師之專業知能、提昇教育品質、改善教育環境、保障 

教師之生活及加強國際教師組織連繫為宗旨。 
5.其他自由職業團體。 
6.學術文化團體：以促進教育、文化、藝術活動及增進學術研究為主要功能之

團體。 
7.醫療衛生團體：以協助醫療服務，促進國民健康為主要功能之團體。 
8.宗教團體：以實踐宗教信仰為目的之團體。  
9.體育運動團體：以普及全民運動，增進身心健康；發展競技運動，強             

化運動技術水準；蓬勃運動產業及運動學術研究為主要功能

之團體。 
10.社會服務及慈善團體：以辦理社會服務及慈善活動為主要功能之團體。 
11.國際團體：以辦理國際交流活動，促進我與他國人民間之認識及連  

繫為主要功能，經外交部認定之國際組織同意在我國設立之國

內總會組織或經外交部同意之我與他國間之對等交流團體。 
12.經濟業務團體：以農業(農林漁牧狩獵業)、工礦業(礦業、製造業、水電燃 

料瓦斯業、營造業)、服務業(商業、運輸倉儲及通信業、 
金融保險、不動產及工商服務業等)等經濟業務或相關學術 
之研究、發展為主要功能之團體。 

13.環保團體：以提昇環境品質，從事環境保護，維護環境資源為主要目的之 
團體。 
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14.宗親會：指姓氏相同者組織之宗親團體。 

15.同鄉會：指原籍貫或出生地(以省市、縣市區域為準)相同者於他行政區域 

組織之同鄉團體，或區域同鄉團體聯合海外同鄉團體組織之世 

界同鄉總會。 

16.同學校友會：以聯絡有正式學籍之國內小學以上學校畢業(或已離校肄業) 

或經教育部承認之國外大學以上學校畢業(或研修結業)同 

學校友情誼為主要功能之團體。 

17.其他社會團體。 

18.社區發展協會：非以營利為目的之社會團體，以促進社區發展，增進居民 

福利，建設安和融洽，團結互助之現代化社會為宗旨。 

19.政治團體：係以共同民主政治理念、協助形成國民政治意志，促進國民政 

治參與為目的，由中華民國國民組成之團體。 

(二)成立日期：請依主管機關核准立（備）案之日期填寫。 

(三)貴團體有無參與國際組織，若有請填寫國際組織全名，包含中文及英文；並

續答2.1題及2.2或2.3；若無則跳答(四)問項填答會員數。 

(四)會（社）員數： 

1. 職業團體之會員包括個人會（社）員（不包括榮譽及贊助會員）、團體會（社）

員，個別會（社）員若為公司行號及工廠礦場者，請填入個人會（社）員

欄。 
2. 社會團體之會員包括個人會（社）員（不包括榮譽及贊助會員）及團體會

（社）員。若會（社）員中有以公司行號或工廠礦場名義加入者，請歸入

團體會（社）員；若會（社）員中包括個人及團體會（社）員，則該二項

目均需查填。 
3. 政治團體之會（社）員包括個人會（社）員，不包括會（社）員代表，團

體會（社）員欄依實際狀況查填。 
4. 上級團體所屬之下一級團體會員請列入團體會員。 

(五)選任職員及工作人員數：包括理事長、理事、監事與秘書長或總幹事及因業

務需要而配屬之組長、幹事等人員。職業團體、社會團體及政治團體所包括

之人員類別如下： 

1.理事、監事名額依據職業團體、社會團體及政治團體有關法規規定產生，

請按現有男女、年齡別、具原住民身分人數 (不含候補理事、監事)填寫。 
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2.全職人員：指辦公時間每日八小時，或每二週八十四小時為原則，並支領

薪津人員，請按男、女、年齡別人數填寫。 
3.部分工時人員：指辦公時間低於每日八小時，或每二週少於八十四小時，

並酌領薪津或車馬費之人員，請按男、女、年齡別人數填寫。 
4.志工：屬義務工作，不支領薪津者，但車馬費除外，請按男、女、年齡別

人數填寫，並填寫平均每人每月工作時數。 

(六)團體辦公會所建物所有權屬：分為自有、租用、借用三種，請於相當之主要

所有權屬擇一勾選。將總樓地板面積 (建物所有權若為一種以上者請以合計總

面積列計) 填寫於面積欄內。面積換算公式:(1坪=3.3平方公尺=0.00033公頃) 

(七)召開會議：請依實際有無召開會議勾選，有召開請加填次數及平均每場的出 
席率。 

二、經費收入與支出情況 

(一) 全年經費收入：以權責發生制為準，即民國100年1月1日至12月31日內團體

所發生之一切經費收入金額，均應包括在內。 

1. 上年度餘額：即上年度之經費結餘金額。 
2. 會費收入：包括會員入會費及常年會費收入及類似收入(如信鴿協會之公環 

收入)。 
(1)入會費：係指會員入會時，依章程規定一次繳納之會費。 
(2)常年會費：係指會員依章程規定繳納之常年會費。 

3. 政府補助收入：指向政府申請核准補助之收入。 
4. 捐助收入：由個人、家庭、機關、學校、企業、團體之自由捐贈、贊助或 

補助收入暨相關基金之提撥收入，分別加總填入該欄。 
5. 事業費收入：報請主管機關轉由目的事業主管機關核准徵收之事業費。 
6. 服務、委託收入：指代檢代驗、提供會員服務、接受機關團體委託舉辦經 

常性業務服務等之服務收入。 
7. 專案計畫收入：接受機關團體委託舉辦非經常性專案計畫之收入。 
8. 基金孳息收入：係指各種提撥準備基金款項存儲行庫或郵局及專戶儲存所    

取得所孳生之利息收入。 
9. 銷售收入：係指自製或購入商品之銷售收入。 
10. 其他收入：凡無法歸入上列收入科目之收入者均屬之。如：投資收入、 出      

售財產、租金收入、非基金利息收入、會員國內外及大陸地區

旅遊收費、廢物收入。 

(二) 全年經費支出：以權責發生制為準，即民國100年1月1日至12月31日內團體

所發生之一切經費支出金額，均應包括在內。 
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1. 人事費：指工作人員之薪給及其他補助費獎金等。例如員工薪給、職務加

給、兼職人員車馬費、保險補助費、年終獎金、考核獎金、不休假獎金、

退休準備金、其他人事費如支付其他個人之稿費、演講費等均屬之。 
2. 辦公費：包括處理會務所需之各項費用：如文具、書報、雜誌、印刷、水

電燃料、旅運、郵電、大樓管理、加班值班、修繕維護、財產保險、公共

關係、人事查核等。 
3. 業務費：包括辦理業務所需各項費用：如會議、聯誼活動、業務推展、展

覽、考察觀摩、會刊(訊)編印、調查統計、接受委託業務、內部作業組織業

務、研究發展、社會服務等。 
4. 捐助支出：指獎勵、捐助、救濟、勞軍及補助所屬社團之支出均屬之。 
5. 繳納加入團體會費：包括繳交上級或其他團體會費之支出均屬之。 
6. 專案計畫支出：為執行團體自訂之專案計畫或執行他機關(團體)委託辦理之

非經常性專案計畫所必要之費用支出。 
7. 固定資產及設備購置費：指本年團體新增購之土地、房屋及建築、交通運

輸工具、儀器及辦公設備、雜項設備等固定資產之支出，無論供團體自用

或出租、出借者均屬之。有關土地、房屋購置價格，以團體購買時之市價

為列帳基礎。 
8. 提撥基金：依規定提撥之準備基金，如會務發展準備基金。 
9. 利息支出：支付各項借款或貸款之利息費用。 
10. 其他支出：凡無法歸入上列支出科目之費用者均屬之。如雜項支出、預           

備金、零用金等。 
11. 本年度餘額：指上年度餘額加本年經費收入減本年經費支出後之餘額。 

(三) 代辦活動之代收代付費用：係指100年內團體代辦活動之代收代付款項合

計，並非流動負債之代收款項。例如內政部營建署選拔優秀建築師活動並將

此活動交由建築師公會代辦，所需費用全由營建署支出，則此活動在建築師

公會為代收代付費用。 

三、最近一年辦理活動概況： 
※ 本題各問項團體全年若有辦理活動者除第（四）問項不用填寫外，餘皆要填寫。 
※ 本題各問項團體全年若無辦理活動者直接跳答第（四）問項填寫。 

(一) 活動項目概況：按其性質分為學術性、教育性、藝文性、醫療衛生性、宗教

性、體育性、休閒性、社會服務性、慈善及志願性、國際交流性、經濟事務

性、聯誼性、社會運動性、政治性、環保性、同業業務發展及交流、社區發

展、其他等十八大類；貴團體於100年中是否有主辦、合辦或協辦、贊助該類

活動，若有辦理，則請將該類活動全年總辦理次數及每次平均參加人次（若

屬觀賞性活動，則為平均觀賞人次）填入空格內。 
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1. 凡團體所舉辦之活動類別依其辦理目的之性質，分別填寫歸類，若無法在

本訪問表所列舉類別找到時，請儘量將其歸列至性質相類似所列舉之活動

類項內。假若均無適當活動項目可歸列時，請在本問項其他欄後面橫線簡

單敘明活動名稱，並將其全年辦理次數及全年平均參加 (觀賞)人次填入空

格內。 
2. 若與其他團體共同辦理該類項活動者，可視為協辦或贊助辦理，應分別計

列其全年辦理次數及平均參加(觀賞)人次。 
(1)全年辦理次數 

a. 為團體對該類活動係自行主辦或合辦、協辦或贊助（金錢及人力支援），

全年所辦理之次數。 
b. 若活動性質屬才藝訓練活動者，以全年總共開辦之期數為辦理次數。 

(2)平均參加(觀賞)人次 
a. 本欄是填各類項活動之全年平均每次活動參加(觀賞)人次，而不是全年總

參加(觀賞)人次，容易填錯請特別注意。 
b. 各類項活動之參加(觀賞)人次之計算不限定為會（社）員，凡參加或觀賞

者皆應計算在內。 

(二) 辦理活動經費金額：指100年貴團體(會)辦理活動等之實際支用金額。辦理活

動經費金額，請分別就1.自行主辦或合辦活動總經費、2.協辦或贊助或參加其

他機構活動總經費，分別統計填答。 

1. 自行主辦或合辦活動經費：指貴團體(會)100年內自行主辦或合辦活動所支

出之金額。包括國內外及大陸地區旅遊會員自付費用等。 
2. 協辦或贊助其他機構活動經費：指貴團體(會)100年內以金錢協辦或贊助其

他機構辦理有關活動所支出之金額。 

(三) 兩岸性活動：指100年貴團體(會)辦理的兩岸性活動，請填寫辦理次數，並依

自行主辦（合辦）或協辦（贊助）活動金額填寫總經費；若無辦理請直接跳

答（五）問項。 

(四) 若貴團體（會）100年內未曾辦過各項活動，請就其原因，選擇適當項目，按

照主要原因優先順序，將其代碼填列。若為其他，請以簡明文字說明。未辦

理原因中，缺乏經費項目包括未編列此項活動預算；參與意願低落項目包括

會員召集困難。 

(五) 刊物出版情形：指依團體業務(或宗旨)需要或為聯繫會員或通訊需要所出版

之刊物（含電子刊物）。請就貴團體(會)100年有無出版刊物實際情形分別勾

選，若為會（社）員大會手冊不算有出版刊物。 

1. 若勾選「有」，請續答出版刊物有幾種？ 
2. 若勾選「沒有」，請就其原因，選擇適當項目，按照主要原因優先順序，將

其代碼填列。若為其他，請以簡明文字說明。 
(1) 原因中之「缺乏經費」包括未編列此項預算。 
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(2) 原因中之「籌辦中」為僅處於規劃籌辦階段。 

四、貴團體業務電腦化情況： 

(一) 電腦或網路使用情形： 

1. 請依實際是否使用電腦或網路設備狀況勾選填列；勾選1.「是」者逐項續填

下方1.1至1.4，勾選2.「否」者跳答五問項。 
2. 上網採購、募款或銷售係指企業透過網路進行採購、募款或銷售交易，包

括線上訂貨、電子轉帳付款、上網招標等，惟不含僅利用網路查詢交易相

關資訊；勾選1.「是」者續填全年交易金額（萬元）。 

(二) 專設網址(站)：如設置網址(例如http://www.rocchamber.org.tw/)對會員或團體

業務有興趣者提供服務。 

(三) 社群網站：如facebook、微博等。 

(四) 貴團體有無發行電子報(不含三之(五)問項)：請依實際有無發行電子報勾選一

種，此題電子報不含三之(五)問項 

五、100年全年貴團體配合政府辦理相關領域的活動 
請就配合舉辦次數、配合方式、有無參加配合參加國際活動等情形，分別逐

項勾選，如勾選其他，請以簡明文字說明。 

六、貴團體(會)目前在運作上有無困難 
請就貴團體主要之困難項目勾選一種，如勾選其他，請以簡明文字說明，若

無發生困難，請勾選「沒有」。 

七、貴團體(會)今後繼續推展會務對政府輔導之期望及希望加強辦理之措施 
請就貴團體希望政府加強辦理之措施，選擇適當項目，按照重要順序，將其

代碼填列。若為其他，請以簡明文字說明。 




