內政部政風處及所屬政風人員獎懲案件提報表
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	職稱
	姓名
	主要獎懲內容及符合政風人員獎懲標準表之條款
	建議獎懲

額度
	初審意見
	考績委員

決議

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	具體事蹟

	


填表及使用說明：

一、本表電子檔為.DOC格式，同案有數人時應併用一表，每人一列（如預設三空白列，可自行依人數複製增列或刪除），每列均已設定為自動延展；表格電子檔請洽內政部政風處承辦科同仁索取。

二、「事由」欄文字應精要明確，「主要獎懲內容」欄應就擬敘獎案人員之主從出力程度、具體績效等簡要明列。

三、提報記大功、大過者，應於「具體事蹟」欄條列具體之重大事蹟；非提報記大功、大過者亦可於「具體事蹟」欄備註提報案件相關佐證資料文書之日期、字號，俾利審考核對。

四、「初審意見」欄（雙線之右）由內政部政風處填列；「初審意見」應包含各相關業務科審查意見、適用條款、以往類似案例獎懲情形等。
