       法務部政風業務管理資訊系統(95/6/25修正)

使用者帳號（權限）申請/異動單
一、申請異動類別：(新增(任職)  (刪除(卸職)  ■變更(調職及權限異動) --------------------------------------------------------------------------------

二、使用者基本資料：(以下欄位由申請人填寫；標示＊欄位為必填資料)

	
	使用者帳號(*)：
	(申請新增者無須填寫)

	
	使用者姓名(*)：
	 
	英文姓名(*)：
	

	
	身分證字號(*)：
	
	帳號異動生／失效日(*)：
	

	
	本單位(*)：
	
	到／離職日(*)：
	

	
	內部單位

(科、組、課)
	
	職　　稱：
	

	
	（調室）服務單位：

(未調單位服務者免填)
	
	辦公室電話：
	

	
	電子郵件信箱：
	
	是否為非佔政風職缺專辦人員(*)
	  □是    ■否

	
	是否為主管(*)
(非主管免填)
	□政風單位主管■內部單位主管
	是否為人事

承辦員(*)
	  □是    ■否


--------------------------------------------------------------------------------

三、角色：（請於每列所任職務勾選；申請刪除者無須填寫）

	各級政風機構使用功能
	專屬主管機關使用功能
	專屬政風司使用功能

	(
	101公用模組(必選)
	
	211主管機關人事考核業務
	
	301政風司任何角色

	
	111人事業務
	
	212人事科報表業務
	
	311政風司視察業務

	
	121預防一業務
	
	231主管機關預防二業務
	
	312政風司人事業務

	
	122採購業務
	
	251主管機關查處業務
	
	321政風司財產申報業務

	
	123財產申報業務
	
	252主管機關洩密查處業務
	
	331政風司各科預防三業務

	
	131預防二業務
	
	271主管機關評價業務
	
	351政風司三科查處

	
	141預防三業務
	
	272主管機關績效評比業務
	
	352政風司六科查處

	
	151查處業務
	
	299主管機關系統管理員
	
	371政風司收發文業務

	
	161洩密查處業務
	
	
	
	372政風司訓練業務

	
	171主管
	
	
	
	373績效獎金綜合業務

	
	172彙整角色
	
	
	
	374衡量指標綜合業務

	
	
	
	
	
	391政風司基本設定

	
	
	
	
	
	392政風司查處基本設定

	
	
	
	
	
	393政風司查處專精設定

	
	
	
	
	
	394政風司財產申報

	
	
	
	
	
	399政風司系統管理員


--------------------------------------------------------------------------------

四、是否需同時辦理案件移轉 （新承辦人即為本單申請人）

■是（原承辦人：_  吳清誥__，異動日期：_99_年_12_月_16_日）□否（以下免填）
1、 工作項目：■全部 □部分(請詳填)_________________________________________
2、 原報單位：■全部 □部分(請詳填)_________________________________________
五、處理狀況：（以下欄位由系統管理員填寫）

    處理結果：(新增完成    (刪除完成    (變更完成（日期：________________）

______________________
______________________
______________________

　(申請人簽章)
(申請人主管簽章)
(系統管理員簽章)

※填寫注意事項──

1、 使用者基本資料：未標示＊欄位無資料時得免填

· 使用者帳號（「新增」帳號時毋庸填寫）。

· 英文姓名：先寫名，後寫姓，且須超過六個字母；請勿使用空格及字元符號（如：「.」「,」「-」「_」）；大小寫有差別（寫大寫以後就要輸入大寫，寫小寫以後就要輸入小寫）。

· 單位：要寫「全稱」及「科股別」。

· 職務編號：以派令為準（如該職位無職務編號，請註明：「無」）。

· 服務單位：要寫「全稱」及「科股別」。(指調他政風機構服務，非兼辦)
· 兼辦他機關政風業務同仁（以該機關組編內設有政風機構者為限）請填寫二張不同的帳號申請單。
2、 角色：

· 原則上非主管人員不得查閱其他同仁承辦案件的詳細資料（案名、說明等），如果依據單位分工，有同仁專門負責匯整詳細資料，可點選「彙整角色」，則可查詢其他同仁的案件，惟仍受工作項目的權限限制。

· 「專屬主管機關使用功能」相關業務(角色)，係指專屬於主管機關使用的功能，因此，辦理查處業務的同仁要點選「各級政風機構使用功能」裡的「查處業務」角色;在主管機關政風機構辦理查處業務的同仁要同時勾選「主管機關查處業務」及「查處業務」；餘依此類推。

· 二級以下政風機構，如有管理所屬三至四級政風機構之必要，亦可勾選「專屬主管機關使用功能」相關業務（角色）。

3、 代理問題：有二方案，請各單位視需要辦理

（1） 請僅勾選自己承辦的業務（角色），需代理時將帳號給予代理人，結束代理時變更密碼（優點：代理人能處理並查詢承辦人所有案件；缺點：保密問題）。

（2） 請職務代理人多勾選角色，需代理時以自己帳號辦理案件，結束代理後再將案件移轉給原承辦人（優點：保密性佳；缺點：無法查詢被代理人經辦案件，無法確實代理）。

4、 簽章部分請簽名或蓋職章；「申請人主管簽章」由服務單位政風主管（非主管機關政風機構主管）簽章。

5、 本申請單請於填具後影印二份，分由主管機關政風機構（系統管理員）及申請人留存；如係新增帳號，請將正本送本部政風司。因申請單內含個人資料（ID NO.等）應以密件處理（解密條件：附件抽存後解密）。

6、 案件移轉：以本單位及所屬單位實際情形填寫。

（1） 如依業務職掌如須全部工作項目皆做移轉，則於工作項目中點選「全部」；只需轉部份工作項目，則於工作項目中點選「選取」，則可選入所需的工作項目。

（2） 如依業務職掌如須全部原報單位皆做移轉，則於原報單位中點選「全部」；只需轉部份原報單位，則於原報單位中點選「選取」，則可選入所需的原報單位。







