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什麼是ODF?

ODF開放文件檔案格式（Open 
Document Format )是一種基
於 XML的檔案格式規範，因應
試算表、圖表、簡報和文書處
理文件等電子文件而設置。

其目的為保證使用者能長期存
取資料，且不受技術及法律上
的障礙。

免費

•避免機關提供的文
件無法免費開啟。
增進文件流通、自
由複製散佈，不會
侵權

格式統一

•支援MS-Office檔
案類型、格式及架
構

跨平台

•便利文件交換，可
安裝於各大作業系
統

開放的新趨勢

•格式開放，國際接
軌，有利文件永久
保存並可避免版本
升級衝突，為未來
的趨勢



三分鐘認識ODF-賴怡君





支援ODF的免費軟體

https://www.openoffice.org/zh-tw/ https://zh-tw.libreoffice.org/

OpenOffice LibreOffice



國家發展委員會-NDC ODF Application Tools

https://www.ndc.gov.tw/cp.asp

x?n=32A75A78342B669D



國家發展委員會-NDC ODF Application Tools

採用LibreOffice 5.2.X 版本做為原始碼基礎，可直接編輯標準ODF文件。

支援商用文件格式轉檔為 ODF 文件。

提供公務文件範本集功能。

提供操作小幫手功能，以「功能查詢」及「關鍵字查詢」方式讓使用者查
詢ODF文件應用知識庫，瞭解應用工具使用方式及ODF文件應用觀念。

提供 Q＆A 問題回報程式，建立客服流程及諮詢服務，並將相關問題與回
應提供其他使用者查詢。



國發會ODF工具優勢

 推薦使用國發會貼心為全國公務機關所量身訂做的軟體 (NDC ODF Application Tools )

公文範本
有各個機關所使用的文件
分享，方便直接套用

路徑：ODF應用工具 -> 公
務文件範本

操作說明
如果操作上有相關問題或者要看一
下其他單位操作的小訣竅可參考

路徑：ODF應用工具 -> 操作小幫
手

問題回報
操作上有問題的可線上回報

路徑：ODF應用工具 -> Q&A問題
回報



MSOffice 與 LibreOffice（或NDC ODF)

Word

Excel

PowerPoint

Writer

Calc

Impress



MSOffice 與 LibreOffice （或NDC ODF)

DOCX

XLSX

PPTX

ODT

ODS

ODP





轉換方法-單一檔案

在LibreOffice（或NDC ODF) 中開啟 MSOffice檔案

勿在MS_Office中用【另存新檔】轉
換ODF檔案格式



轉換方法-文件轉換器(批次)

檔案>精靈>文件轉換器



轉檔小技巧

去除

不支援功能

在LibreOffice

開啟

另存成

ODF格式



注意事項-少用新功能

SmartArt

設定格式化條件

格式化為表格

動畫效果

...


