[bookmark: _GoBack]社會團體開會通知單
	團體名稱
	

	聯絡人
	姓名
	
	電子信箱
	

	
	電話
	
	地址
	

	會議名稱
	請勾選
	會議類型
	屆次
	主席
	請勾選
	職稱
	姓名

	
	□
	會員大會
	第○屆第○次
	
	□
	理事長
	○○○

	
	□
	理監事
聯席會
	第○屆第○次
	
	□
	常務監事
(單獨召開監事會時)
	○○○

	
	□
	理事會
	第○屆第○次
	
	□
	○○○
	○○○

	
	□
	監事會
	第○屆第○次
	出席
人員
	○人
	列席人員
	○○○

	時間
	○○○年○○月○○日○○時○○分

	地點
	○○○○○

	重要議程

	案由
（請勾選）
	提      案

	□
	年度工作報告、決算書表

	□
	年度工作計畫、收支預算表

	□
	變更會址或聯絡電話

	□
	設置辦事處

	□
	擬定會員代表選舉辦法

	□
	通訊選舉辦法

	□
	理監事請辭

	□
	辦理選舉事宜

	□
	……如欄位不足，請自行增列。


說明：
1. 大會開會通知應於開會15日前、理監事會議通知應於7日前，以系統報送內政部，並依章程規定方式通知各應出席人員。
1. 為消除性別歧視，促進性別平等，呼應國際重視性別平等議題之潮流，落實《消除對婦女一切形式歧視公約》（CEDAW）之精神，辦理各項選舉時，請出席人員考量任一性別人數不低於三分之一之原則投票。
理事長：__________________（請檢附親自簽名或蓋章之正本）
中華民國___年___月___日
