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附表2 

內政部各類人民申請案件處理時限表 

          115年2月13日台內綜字第1150203369號函修正 

類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

民
政 

一、政黨之備案。 由本部逕行備案案件。 

30 

 

(一)業務單位查核。 7 
(二)有關機關（單位）查核負責人及發

起人資格。 
15 

(三)核發備案函。 8 
備案資格有疑義案件。 

70 

 

(一)業務單位查核。 7 
(二)有關機關（單位）查核負責人及發

起人資格。 
15 

(三)再請有關機關（單位）查核、退請申

請人補正文件；如為政黨之名稱、簡稱或

政黨標章備案疑義，提請政黨審議會審

議。 

40 

(四)核發備案函。 8 
戶
政 

一、歸化、喪失、回復、

撤銷喪失國籍等申請

案 ， 無 須 向 他 單 位

（機關）徵詢意見

者。 

(一)初審。 15 

30 

 

(二)複審。 7 

(三)入帳繳庫、開立收據、製發國 
籍變更證明（書）及發文。 

8 

二、歸化、喪失、回復、

撤銷喪失國籍等申請

案，涉及他單位（機

關）權責，須徵詢意

見後答覆者。 

(一)初審。 15 

60 

 

(二)函詢相關機關查證。 27 

(三)複審。 10 

(四)入帳繳庫、開立收據、製發國 
籍變更證明（書）及發文。 

8 

地
政 

一、地政士證書之核發。 (一)初審。 
(二)複審。 
(三)入帳繳庫。 
(四)開立收據。 

(五)發文。 

6 

 

二、不動產估價師證書之
核發。 

(一)初審。 
(二)複審。 
(三)入帳繳庫。 
(四)開立收據。 

(五)發文。 

6 

 

三、申請在中華民國大陸
礁層舖設維護變更海
底電纜或管道之路線
劃定許可案。 

(一)勘測。 

30 

 

1、初審(含通知申請人書面文件補正) 。 10 

2、召開審查會議。 15 

3、核發准、駁或補正通知。 5 

(二)舖設。 

30 

 

1、初審(含通知申請人書面文件補正)。 10 

2、召開審查會議。 15 

3、核發准、駁或補正通知。 5 

(三)維護。 

30 

 

1、初審(含通知申請人書面文件補正) 。 10 

2、召開審查會議。 15 

3、核發准、駁或補正通知。 5 

(四)變更。 

30 

 

1、初審(含通知申請人書面文件補正) 。 10 

2、召開審查會議。 15 
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

3、核發准、駁或補正通知。 5 
四、本部基本控制測量成

果資料之申請。 
(一)一般申請案件。 6 

31 
 

(二)須經國防部核准案件。 25 
五、辦理不動產估價師專

業訓練機關（構）學
校團體及專業訓練之
認可。 

(一)初審。 
(二)複審。 

(三)發文。 
14 

 

六、辦理地政士專業訓練
機關 (構 )學校團體
之認可。 

(一)初審。 
(二)複審。 
(三)審核憑證。 
(四)開立傳票。 
(五)入帳繳庫。 
(六)開立收據。 
(七)發文。 

18 

 

七、辦理不動產經紀人專
業訓練機構團體之認
可。 

(一)初審。 
(二)複審。 
(三)審核憑證。 
(四)開立傳票。 
(五)入帳繳庫。 
(六)開立收據。 
(七)發文。 

18 

 

八、辦理不動產經紀營業
員專業訓練機構團體
之認可。 

(一)初審。 
(二)複審。 
(三)審核憑證。 
(四)開立傳票。 
(五)入帳繳庫。 
(六)開立收據。 
(七)發文。 

18 

 

九、測繪業籌設之許可。 (一)初審。 
(二)複審。 
(三)入帳繳庫。 
(四)開立收據。 
(五)發文。 

15 

 

十、測繪業登記證之核
發。 

(一)初審。 
(二)複審。 
(三)入帳繳庫。 
(四)開立收據。 
(五)發文。 

15 

 

十一、不動產成交案件實際
資訊申報登錄電子資料
之申請。 

申請審核。 3 

7 

 

繳費： 
(一)入帳繳庫。 
(二)開立收據。 

(三)發文。 

4 

十二、一併徵收之申請。 (一)審查。 20 

50 

 

(二)提會審議。 20 

(三)發文。 10 
十三、收回被徵收土地之

申請。 
(一)審查。 20 

50 

 

(二)提會審議。 20 

(三)發文。 10 

十四、徵收失效之申請。 (一)審查。 20 

50 

 

(二)提會審議。 20 

(三)發文。 10 

十五、撤銷徵收之請求。 (一)審查。 20 
50 

 

(二)提會審議。 20 
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

(三)發文。 10 

十六、廢止徵收之請求。 (一)審查。 20 

50 

 

(二)提會審議。 20 

(三)發文。 10 

十七、徵收無效之申請。 (一)審查。 20 

50 

 

(二)提會審議。 20 

(三)發文。 10 

十八、大陸地區人民申請
取得、移轉或設定不
動產物權 

(一)審查。 15 
60 

不含函請相關機
關提供審查意見
時間。 

(二)提會審議。 30 

(三)發文。 15 
十九、私法人申請取得住

宅 
 

10 
 

宗 

教 

及 

禮 

制 

一、全國性宗教財團法人

申請設立許可案。 
 

21 
 

二、外籍人士來臺研修宗

教教義申請案。 
 

21 
 

三、禮儀師證書之核發。 (一)函請有關機關協助查核資格。 20 

30 

 

(二)業務單位查驗作業。 3 
(三)核發證書作業。 7 

合
作
及
人
民
團
體 

一、全國性人民團體申請

許可籌組─由本部逕

行核定者。 

(一)書面審查。 10 

30 

 

(二)會商刑事警察局及部內單位。 10 

(三)核發許可函。 10 

二、全國性人民團體申請

許可籌組─須向目的

事業主管機關 

徵求意見者。 

(一)書面審查。 20 

55 

 

(二)會商相關機關。 20 

(三)核發許可函。 15 

三、全國性人民團體申請

核准立案─由本部逕

行核定者。 

(一)書面審查。 15 

30 

 

(二)核發證書、圖記。 15 

四、全國性人民團體申請

核准立案─須向有關

機關查詢者。 

(一)書面審查。 15 
 

55 

 

(二)會商目的事業主管機關。 20 

(三)核發證書、圖記。 20 

五、全國性人民團體例行

會務核定案件─須核

發立案證書及負責人

當選證明書者。 

(一)書面審查。 15 

30 

 

(二)核發證書。 15 

六、全國性人民團體例行
會務核定案件─須向
目的事業主管機關徵
求意見者。 

(一)書面審查。 15 

55 

 

(二)會商目的事業主管機關及部內單位。 20 

(三)核發證書。 20 

警 
政 

人民申請入出山地管制區。 
 

3 

 

消
防 

一、消防安全設備審核認可
申請案件。 

(一)業務單位查核。 21 

72 

 

(二)徵詢審議委員意見。 23  

(三)召會研商。 7  

(四)發給審核認可書。 21  

二、消防安全設備檢修專業
機構申請或展延案
件。 

(一)書面審查。 7 

26 

 

(二)實地查核。 14  

(三)核發證書。 5  
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

三、防焰性能認證案件。 (一)書面審查。 15 

46 

 

(二)實地查核。 21  

(三)核發證書。 10  

四、液化石油氣容器檢驗場
認可資格評鑑或重新
核算容器檢驗量。 

(一)書面審查。 8 

33 

 

(二)現場評鑑。 15  

(三)核發證書。 10  

五、一般爆竹煙火及液化石
油氣容器認可申請案
件。 

(一)書面審查。 10 

39 

 

(二)實體檢驗。 15  

(三)書面複審。 7  

(四)核發證書。 7  

六、輸入專業爆竹煙火申請
許可案件。 

(一)書面審查。 10 
17 

 

(二)核發許可函。 7  

移

民 

一 、 簡 任 （ 或 相 當 簡
任）第 11職等以上
未涉及國家機密之
公務員及國家安全
局、國防部、法務
部調查局未具公務
員身分人員申請進
入大陸地區。 

 2  

二、政務人員、直轄市
長 、 涉 及 國 家 安
全、利益、機密或
涉及國家核心關鍵
技術人員（含上開4
類退離職或受委託
終 止 人 員 ） 、 縣
（市）長申請進入
大陸地區。 

 7  

三、金馬澎居民申請經
金 馬 進 入 大 陸 地
區。 

 5  

四、役男申請出國。 
 0.5  

五、臺灣地區無戶籍國
民 申 請 入 出 境 證
件。 

 5 含單次證、多
次證及與護照
同效期之臨人
字入國許可等
4種。 

六、臺灣地區無戶籍國
民申請居留證。 

 7 一、 有數額限
制者，需
增加等待
配額時間
（不含面
談或函請
相關機關
審 查 時
間）。 

二、 依入出國
及移民法
第9條第1
項 第 8 款
規定申請
者，需配
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

合內政部
入出國及
移民案件
審查會審
查 進 度
（不含函
請相關機
關審查時
間）。 

七、臺灣地區無戶籍國
民申請定居證。 

 7 有 數 額 限 制
者，需增加等
待 配 額 時 間
（不含面談或
函請相關機關
審查時間）。 

八、香港澳門居民申請
入出境證件。 

 5 含單次證、逐
次證及多次證
3種。 

九、香港澳門居民網路
申請入出境證件。 

 0.5  

十 、 香 港 澳 門 居 民 入
（出）境加簽。 

 0.5  

十一、香港澳門居民申
請居留證。 

 5 不含警察紀錄
核轉時間。 

十二、香港澳門學生線
上申請居留證件。 

 3 不含警察紀錄
核轉時間。 

十三、香港澳門學生線
上 申 請 居 留 證 延
期。 

 2  

十四、香港澳門居民申
請定居證。 

 3  

十五、香港澳門居民持
居 留 證 副 本 換 領 居
留證。 

 3  

十六、大陸地區人民來
臺從事社會交流申
請入出境證件。 

 5 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

十七、大陸地區人民來
臺 就 醫 、 隨 行 照
料，申請入出境證
件。 

 3 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

十八、大陸地區人民來
臺從事健康檢查、
美容醫學，線上申
請入出境證件。 

 2 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

十九、大陸專業人士來
臺從事專業活動，
申請入出境證件。 

 3 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十、大陸商務人士來
臺從事商務活動，
申請入出境證件。 

 3 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十一、大陸地區人民
申請進入金門、馬
祖或澎湖旅行（團
體旅遊、金門2日團
體旅遊）線上申請
入境停留證件。 

 0.5 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

二十二、大陸地區人民
申請進入金門、馬
祖或澎湖旅行（個
人旅遊）線上申請
入境停留證件。 

 1 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十三、大陸地區人民
申請進入金門、馬
祖或澎湖入出境證
件。 

 5 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十四、大陸地區人民
來臺就學申請入出
境證件。 

 5 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十五、大陸地區人民
來臺就學線上申請
入出境證件。 

 2 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十六、大陸地區人民
來臺觀光申請入出
境證件。 

 2 一、  每日有數
額限制，
需增加等
待配額時
間，並以
配賦日起
算工作天
數。 

二、 不含函請
相關機關
審 查 時
間。 

二十七、大陸地區人民
自港澳或外國來臺
觀光申請入出境證
件。 

 5 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

二十八、大陸地區人民
申請依親居留證。 

 5 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

二十九、大陸地區人民
申請長期居留證。 

 10 一、 有數額限
制者，需
依大陸地
區人民在
臺灣地區
依親居留
長期居留
及定居數
額表規定
等 待 核
配。 

二、 不含面談
或函請相
關機關審
查時間。 

三十、大陸地區人民申
請定居證。 

 5 依「臺灣地區
與大陸地區人
民關係條例」
第 17 條 第 5 項
各款規定申請
定居，需配合
內政部審查會
審查進度（不
含面談或函請
相關機關審查
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

時間）。 

三十一、大陸地區人民
持依親居留證副本
換發依親居留證。 

 3  

三十二、大陸地區人民
持定居證副本換發
定居證。 

 3 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

三十三、入出國日期證
明書。 

 0.5 一、 國人申請
西元1983 
年以前之
紀 錄 需 7
個 工 作
天。 

二、 外國人申
請 西 元
1991年以
前之紀錄
需10個工
作天。 

三十四、臺灣地區無戶
籍國民、香港澳門
居民或大陸地區人
民入出境證件（尚
未使用者）延期。 

 0.5  

三十五、外國人、臺灣
地區無戶籍國民、
香港澳門居民停留
延期。 

 0.5  

三十六、大陸地區一般
人民停留延期或加
簽。 

 0.5 一、  不含大陸
地區人民
申請延期
照料及特
殊延期申
請案件。 

二、  不含函請
相關機關
審 查 時
間。 

三十七、大陸地區專業
人士停留延期或加
簽。 

 2 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

三十八、大陸地區商務
人士加簽。 

 0.5 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

三十九、大陸地區人民
團聚延期或加簽。 

 0.5 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

四十、大陸地區人民來
臺探親申請延期照
料。 

 3 不 含 訪 查 時
間。 

四十一、香港澳門居民
延期居留或大陸地
區人民延期依親居
留、長期居留。 

 0.5 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

四十二、外國人延期居
留、資料異動及換
證。 

 10 不含面談或函
請相關機關審
查時間。 

四十三、外國人申請外
僑居留證。 

 10 不含面談或函
請相關機關審
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

查時間。 

四十四、外國人線上申
請外僑居留證。 

 5  

四十五、外國人持停留
簽證或以免簽證入
國 申 請 外 僑 居 留
證。 

 10 不含面談或函
請相關機關審
查之時間。 

四十六、外國人申請外
僑永久居留證。 

 14 一、 依入出國
及移民法
第25條第
3 項 規 定
申請永久
居留者，
需配合內
政部入出
國及移民
案件審查
會審查進
度。 

二、 不含面談
或函請相
關機關審
查時間。 

四十七、外國人申請外
僑居留證明書。 

 2  

四十八、外國人申請外
國護照遺失證明 

 0.5  

四 十 九 、 申 請 統 一 證
號。 

 0.5  

五十、申請指紋證明。 
 0.5  

五十一、移民業務機構
申請經營移民業務
及註冊登記。 

 6 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

五十二、移民業務機構
申 請 辦 理 移 民 基
金。 

(一)由指定之移民團體簽署查證意見。 20 

60 

 

(二)會相關單位。 10 

(三)本署管理經營移民業務審查小組審查。 
20 

(四)核發許可函。  10 
五十三、申請換（補）

發移民專業人員資
格證明書。 

 6 不含函請相關
機 關 審 查 時
間。 

五十四、從事跨國境婚
姻媒合許可申請。 

(一)書面審查。 10 

60 

必要時得延長1

次，並以30天為

限。 
(二)向立案主管機關查證財務及會務等。 

15 

(三)代表人及工作人員犯罪紀錄查詢。 15 

(四)核發許可證。 20 
國
土
管
理 

 

 

 

一、建築師證書申請。  
10 

 

二、室內裝修業登記及管
理。 

(一)室內裝修業許可。 12 

36 

 

(二)室內裝修業登記。 12 

(三)室內裝修業變更負責人、專業技術
人員。 12 

三、公寓大廈管理維護公
司申請。 

(一)公寓大廈管理維護公司成立許可。 14 

56 

 

(二)公寓大廈管理維護公司登記證核
發。 14 
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

(三)公寓大廈管理維護公司變更登記 
14 

(四)公寓大廈管理服務人員換證。 
14 

四、建築物公共安全檢查換
証登記及管理。 

(一)公共安全檢查專業機構認可証新申
請、換補發及變更負責人。 14 

28 

 

(二)公共安全檢查專業檢查人認可証新
申請、換補發及遺失、更名登記。 

 

14 

五、昇降設備登記及管
理。 

(一)昇降設備專業廠商登記、變更、註
銷。 14 

28 

 

(二)昇降設備專業技術人員登記、變
更、註銷。 14 

六、機械停車設備登記及
管理。 

(一)機械停車設備專業廠商登記、變
更、註銷。 14 

28 

 

(二)機械停車設備專業技術人員登記、
變更、註銷。 14 

七、建築防火材料認可申
請。 

建築新技術、新工法新設備、新材料認可申
請及建築防火材料、建築物避雷設備、其他
新材料新工法新設備申請。 

25 
 

 

八、限制發展地區查詢。  
21  

 

九、新市鎮開發建設。 (一)都市計畫及都市設計申請案。 
21  

 

(二)土地產權移轉證明案。 14  
 

(三)土地點交申請案。 
14  

 

(四)已分配抵價地申請先行點交案。 

30 

 

1.確認是否得先行辦理點交。 3 

2.樁位測定及辦理點交作業。 15 

3.點交意見處理及回覆。 7 

4.函送土地點交紀錄。 5 

(五)住宅業務等相關申請案件。 21 
 

(六)推動之公共工程建設申請案。 

30 

 

1.工程界面協調現勘。 10 

2.施工計畫審查。 5 

3.完工申請及現地會勘。 15 

(七)土地業務等相關申請案件。 21 
 

(八)計畫道路申挖審查案件。 21 
 

國
家
公
園 

一、環境敏感地區查詢案
件。 

(一)國家公園範圍查詢案件。 14 

42 

 

(二)重要濕地範圍查詢案件。 14 

(三)海岸地區範圍查詢案件。 14 

建
築
研
究 

一、申請補發本所風雨、
風洞試驗之檢測報
告。 

 
7 

 

二、委託本所辦理帷幕牆風
雨試驗。 

(一)委託案件試驗規劃與前置作業 

準備。 

5 

30 

 

(二)委託案件試體安裝施工與養護。 14 

(三)委託案件試驗與數據分析。 6 

(四)報告書製發。 5 
三、委託本所辦理門窗風雨

試驗。 
(一)委託案件試驗。 7 

14 
 

(二)委託案件報告製發。 7 
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

四、委託本所辦理建築、
橋樑模型風洞實驗。 

(一)委託技術服務案件實驗規劃。 5 

60 

 

(二)現地環境及風場資料調查。 10 

(三)週遭量體模型、主模型及地況製作

安裝。 

25 

(四)風洞試驗及數據分析。 15 

(五)試驗報告書製發。 5 

五、委託本所辦理建築構
件、器材、設備等之
風檢測務。 

(一)委託技術服務案件實驗規劃。 5 

40 

 

(二)委託技術服務案件送件及安裝。 5 

(三)委託技術服務案件實驗及審查。 20 

(四)委託技術服務案件分析。 5 

(五)委託技術服務案件報告書製發。 5 
六、防火實驗技術服務。 (一)試驗報告書製作及審查。 28 

35 
 

(二)函發試驗報告書。 7 
七、建材性能檢測服務。 (一)受理試樣及試驗。 14 

42 

 

(二)試驗報告書製作及審查。 21 

(三)函發試驗報告書。 7 
八、綠建築、綠建材、智

慧建築標章審核認可
申請。 

(一)受理申請及收費。 2 

28 

 

(二)審核申請書及評定書。 21 

(三)製作標章證書。 2 

(四)標章證書與公文送部用印及核發。 3 
九、申請補發本所材料實

驗中心試驗之檢測報
告。 

 
7 

 

十、委託本所辦理鹽霧實
驗。 

(一)受理試樣及試驗。 45 

60 

 

(二)試驗報告書製作及審查。 10 

(三)函發試驗報告書。 5 
十一、委託本所辦理壓汞

孔隙量測試驗檢測服
務。 

(一)受理試樣及試驗。 30 

45 

 

(二)試驗報告書製作及審查。 10 

(三)函發試驗報告書。 5 
十二、委託本所辦理氙弧

燈式耐候試驗檢測
服務。 

(一)受理試樣及試驗。 70 

90 

 

(二)試驗報告書製作及審查。 15 

(三)函發試驗報告書。 5 
十三、委託本所辦理軸力

構件拉壓反復驗檢
測服務。 

(一)委託技術服務案件實驗規劃。 
5 

40 

 

(二)委託技術服務案件送件及安裝。 
5 

(三)試體檢測試驗與拆除。 5 

(四)委託技術服務案件分析。 10 

(五)委託技術服務案件報告製作、審查
及核發。 15 

十四、低碳建築標示審核
認可申請。 

(一)受理申請及收費。 2 

28 

 

(二)審核申請書及評定書。 21 

(三)製作標章證書。 2 

(四)標示證書與公文送部用印及核發。 3 

檔 檔案應用申請  30 30  
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類別 申請案件項目 作業事項及處理日數 總處理時限(日) 備註 

案
應
用 

附註： 

一、申請案件除應於當日辦出者外，一律以收件之次日起算，並包含假日計算在內。 
二、如因申請人所送表件不全，填寫錯誤等原因，須通知補正者，從其通知之日起，至補件之日止，所經過之期間得予以扣

除，至其他情形不屬行政程序法第51條第5項規定之天災或其他不可歸責之事由者，不得扣除其所經過之期間。 
三、本表訂定之處理期限，其時效之末日為星期日、國定假日或其他休息日者，以該日之次日為時效之末日；時效之末日為星

期六者，以其次星期一上午為時效之末日。 

四、處理期間遇連續3日以上之國定假日或其他休息日時，其期間予以延長。 
五、未能在規定處理時限內辦結者，應依分層負責簽請核准展期，惟延長以1次為限，其申請日數不得超過原公告

處理時限，並應將延長事由通知申請人。 


