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內政部建築研究所 

111年度研究計畫行政作業講習 
(委託研究、協同研究、業務委託、補助案等研究計畫) 

 

研究計畫報告格式、查檢及研究成果
評核績效說明 
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2 

壹、本所各研究計畫辦理依據  

貳、各研究計畫辦理過程注意事項 

參、各研究計畫辦理之特別規定 

肆、報告格式內容說明 

伍、委託研究計畫查核管理表說明 

陸、研究成果評核及績效說明 

 

報告大綱 
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壹、本所各研究計畫辦理依據  
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一、委託研究： 

    1.行政院所屬各機關委託研究計畫管理要點(略) 

    2.內政部委託研究計畫作業規定(附件1-5) 

      附件1：建議事項參採及辦理情形 

      附件2：政府部門研究計畫基本資料表GRB 

   附件3：內政部委託研究計畫封面 

    3.內政部建築研究所委託研究查核管理機制 
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二、業務委託： 

    各該科技計畫、政策方案等執行需要 

 

三、協同研究： 

    本所協同研究計畫遴用協同研究人員作業規範 

 

四、補助案： 

    本所補(捐)助經費申請作業規範 
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貳、各研究計畫辦理過程注意事項 
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一、過程(成案及撥付第一期款後) 

    除協同研究案係按月請款外，餘依下列程序辦理： 

   1.完成期中審查(應於研究期程屆半前，約7月間) 

     及請領第二期款，111年6月30日以前提出期中 

     中報告30冊及出席期中審查會(15分鐘簡報)。 

   ※期中報告之內容，應包括下列各款：(委託研究尤須注意) 

     第一章  研究方法及進度說明。 

     第二章  蒐集之資料、文獻分析。 

     第三章  初步研究發現。 

     第四章  初步建議事項。 

     參考資料(如重要法規、會議紀錄、出國訪問報告、參考 

              書目等)。 
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   2.完成期末審查(約11、12月)及請領第三期款 

     111年10月14日以前提出期末報告30冊、繳交 

     依本所規定稿件格式1份及出席審查會(15分鐘 

     簡報)。  

  

   ※期末報告之內容，應符合本所規定。 
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   3.繳交修正後之成果報告 

     委託研究於111年12月2日前提出本所規定之成果   
     報告30冊及光碟2份；協同研究於111年12月9日前 
     提出本所規定之資料蒐集分析報告1冊及光碟1份 
     (電子檔應為.DOC及.PDF格式)及修正後之本所規定 
     稿件格式1份。 

 

   4.上載成果報告電子檔  

     於「科技部GRB系統」上傳電子檔(或請本所承辦同 

     仁)代為上傳及確認。 



10 



11 

   5.於次年投稿建築學報或其他具有國內TSSCI同等 

     水準以上之學報(刊)。(詳後說明) 

 

   6.辦理本所委託研究計畫主持人應配合出席本所於  

     次年(暫訂112年4月)舉辦之研究成果發表會及進 

     行簡報。 
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參、各研究計畫辦理之特別規定 
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一、動態管理(僅適用於委託研究計畫) 

    對於研究主持人於同一期間接受政府委託2項以 

    上之研究計畫及連續3次以上委託同一單位或人 

    員辦理之研究計畫，應予列為計畫成效查核重點 

    。 

    →即必須按季於3、6、9月之月底前填寫「動態    

      管理清單」交予本所各該承辦同仁 
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二、人員變更：(如研究助理出國深造) 

  (一)委託研究、業務委託、補助案： 

      受託單位敘明理由函經本所同意在總金額及 

      其資格條件(學歷)不變情況下，得同意變更。 

  (二)協同研究： 

      該人員支領之研究費，得經本所計畫主持人 

      同意並由承辦同仁簽請核可後在研究費總額不 

      變及不逾各該等人員之最高支領額度內調整之 

      ，副知協同主持人。 
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三、經費使用 

  (一)補助案： 

      如因實際需要必須變更時，除研究費外，可 

      在各項目間流用，惟若流用金額超過10％，須 

      在計畫執行期屆滿1個月前提出申請並經甲方 

      同意後為之。   
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三、經費使用 

  (二)協同研究： 

    1.研究費係按月方式請領撥付，其餘之耗材、物   

      品等各支出按實際支用核銷。惟各項耗材、物 

      品等，採購金額超過政府採購法所訂公告金額 

      1/10者，應向本所領用；採購金額在公告金額 

      1/10以下者，得檢據核銷或領用。 
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三、經費使用 

  (二)協同研究： 

    2.協同研究計畫經費除研究費外，可在各項目間 

      流用，惟若流用金額超過10％，須在計畫執行 

      期屆滿1個月前提出申請並經甲方同意後為之 

      。 
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三、經費使用 

  (二)協同研究： 

    3.乙方應配合甲方確實按本案協同研究計畫經費 

      分析表項目、額度核實支用，如因實際需要必 

      須變更時，須在計畫執行期屆滿1個月前提出 

      申請並經甲方同意後為之。  
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三、經費使用 

  (二)協同研究： 

    4.協同研究執行所需耗材、物品等各項支出，得 

      經本所同意在原計畫總經費不變情形下調整； 

      研究員及研究助理如有變動時，應依本作業規 

      範第3及第5點規定，並經本所同意後調整。  
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四、絕不能以人頭詐領研究經費： 

  (一)研究團隊不應聘請親人充當研究計畫之研究員、研究助理 

      。 

  (二)計畫主持人或協同主持人更不應利用研究員、研究助理充 

      當人頭報帳。取得其身分證及郵局存摺等資料，再代填申 

      請表，每月製作不實清冊，再向會計室申請核撥薪資，尤 

      其不應將研究經費當成家中的開銷來源來請款。 

  (三)上述相關行為可能已構成詐欺和偽造文書罪，現已有起訴 

      案例，敬請各研究計畫主持人或協同計畫主持人務必注意 

      。 
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肆、報告格式內容說明 
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封面  與  書脊 

分為： 
1.委託研究報告 
2.協同研究報告 
3.自行研究報告 
4.補助研究報告 



25 

(範例說明) 
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「目次」須從單頁起始 

「全文目次」須控制在2500字內 

(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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「中英文摘要」須控制在5000字內 

(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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(範例說明) 

「主辦機關」應
為政府機關 
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(範例說明) 
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(範例說明) 
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利用此紐換頁首標題 
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（參考） 
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伍、委託研究計畫查核管理表說明 
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陸、研究成果評核及績效說明 
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老師登入 
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敬請指教 

報告完畢 
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